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1. TUJUAN : Memberikan panduan pelaksanaan tracer study untuk

memperoleh informasi mengenai masa transisi lulusan ke
dunia kerja, kesesuaian kompetensi lulusan dengan
kebutuhan pasar kerja, dan umpan balik alumni serta
pengguna lulusan sebagai dasar peningkatan mutu
pendidikan.

2. RUANG LINGKUP : SOP ini mencakup seluruh tahapan pelaksanaan tracer
study alumni, meliputi:

Perencanaan
Pengumpulan data
Pengolahan dan analisis
Pelaporan

Evaluasi dan tindak lanjut
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3. PIHAK YANG . Pihak yang terlibat diantaranya adalah :
LT Kepala UPT CDC

Tim Tracer Study

Program Studi / Fakultas

Alumni

Pengguna Lulusan (instansi/perusahaan)
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3. DEFINISI : 1. Tracer Study adalah studi pelacakan alumni untuk
mengetahui posisi kerja, masa tunggu, kesesuaian
kompetensi, dan umpan balik terhadap kurikulum.

2. Alumni Sasaran adalah Lulusan satu tahun
sebelumnya

4. REFERENSI - 1. Surat Keputusan Kementerian Pendidikan Tinggi,
Sains dan Teknologi, Nomor 2090/DT.02.01/2025
Tentang Pelaksanaan Tracer Study Tahun 2025.
2. Surat Edaran Rektor Universitas Muhammadiyah
Palembang Nomor 1145/1-12/UMP/V11/2025

5. PROSEDUR : 1. Perencanaan
PELAKSANAAN a. Menyusun jadwal pelaksanaan tracer study
tahunan.
b. Menetapkan tim pelaksana & SK Tim Tracer
Study.
c. Menyusun dan/atau memperbarui kuesioner
tracer study
d. Menentukan target responden
2. Persiapan Data Alumni
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a. Mengumpulkan data lulusan dari Biro
Akademik.

b. Melengkapi database kontak alumni
c. Mengintegrasikan data dengan sistem informasi
tracer online
3. Pelaksanaan Tracer
a. Menyebarkan kuesioner secara online (Google
Form / sistem tracer).
b. Melakukan reminder via email, WhatsApp,
media sosial.
c. Melibatkan prodi/fakultas dalam follow-up
respon alumni.
d. Mengirimkan kuesioner pengguna lulusan
4. Pengolahan & Analisis
a. Melakukan cleaning data dan validasi respon.
b. Analisis kuantitatif (masa tunggu, status kerja,
kesesuaian bidang).
c. Analisis kualitatif (umpan balik alumni &
pengguna).
5. Pelaporan
a. Menyusun laporan tracer study tahunan.
b. Menyampaikan laporan ke Rektor/Wakil Rektor
IVv. »
c. Publikasi ringkasan hasil tracer study di website
CDC.
6. Evaluasi & Tindak Lanjut
a. Rapat evaluasi dengan fakultas & prodi.
b. Menyusun rekomendasi perbaikan kurikulum
dan layanan karir.
c. Menyimpan dokumen sebagai arsip mutu.
SK Tim Tracer Study
Kuesioner Alumni & Pengguna Lulusan
Daftar Alumni Sasaran
Timeline Pelaksanaan
Formulir/Link Online Pengisian Tracer
Rekap Data RespondenLaporan Analisis &
Ringkasan Publikasi
Notulen Evaluasi & RTL
Arsip Dokumen Digital & Fisik
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